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มาตรฐานการให้บริการโครงการพัฒนานักศึกษาเพื่อการเรียนรู้ดนตรีในระดบันานาชาติ  
  ส ำนักวิชำดุริยำงคศำสตร์ สถำบันดนตรีกัลยำณิวัฒนำ ได้ด ำเนินงำนโครงกำรพัฒนำนักศึกษำเพื่อกำร
เรียนรู้ดนตรีในระดับนำนำชำติ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2561 เพื่อส่งเสริมพัฒนำและสนับสนุนนักศึกษำให้ได้รับควำมรู้
และประสบกำรณ์ทำงด้ำนดนตรีในระดับชำติและนำนำชำติ โดยมีขั้นตอนกำรด ำเนินงำนและกำรให้บริกำรดังนี้ 
  1. ประชำสัมพันธ์ให้นักศึกษำทรำบถึงรำยละเอียดข้อมูลของโครงกำรพัฒนำนักศึกษำเพื่อกำรเรียนรู้
ดนตรีในระดับนำนำชำติ 
  2. ก ำหนดให้นักศึกษำผู้ที่สนใจขอทุนสนับสนุนเพื่อเข้ำร่วมโครงกำร/กิจกรรมทั้งในประเทศและ
ต่ำงประเทศ ขอใบค ำร้องทั่วไปที่ส ำนักวิชำดุริยำงคศำสตร์ เพื่อเขียนควำมประสงค์ในกำรเข้ำร่วมโครงกำรหรือกิจกรรม 
โดยระบุชื่อ-สกุล ชั้นปี เครื่องมือเอก และควำมประสงค์ในกำรเข้ำร่วม  ่พร้อมประมำณกำรค่ำใช้จ่ำย โดยทั้งนี้ก ำหนดให้
เบิกจ่ำยตำมจริง แต่ไม่เกินรำยละ 20,000 บำท (สองหมื่นบำทถ้วน) โดยเป็นไปตำมมติที่ประชุมคณะกรรมกำรบริหำร
สถำบันฯ คร้ังที่ 3/2561 
  3. ผู้ประสำนงำนโครงกำรด ำเนินกำรตรวจสอบเอกสำร โดยตรวจสอบรำยละเอียด ข้อมูล และประมำณ
กำรค่ำใช้จ่ำยให้ครบถ้วนเรียบร้อย  
  4. นักศึกษำเสนอเรื่องต่ออำจำรย์ที่ปรึกษำเพื่อให้อำจำรย์ที่ปรึกษำลงนำมรับรอง และส่งเอกสำรที่
เจ้ำหน้ำที่ผู้ประสำนงำนโครงกำร 
  5. ผู้ประสำนงำนโครงกำรด ำเนินกำรเสนอขอควำมเห็นชอบต่อ ประธำนหลักสูตร, คณบดีส ำนักวิชำ 
ดุริยำงคศำสตร์ และรองอธิกำรบดีฝ่ำยกำรศึกษำ ตำมล ำดับ 
  6. เจ้ำหน้ำที่ผู้ประสำนงำนโครงกำรด ำเนินกำรจัดท ำบันทึกข้อควำมเรื่องดังกล่ำวเสนอต่อที่ประชุม
คณะกรรมกำรบริหำรสถำบันดนตรีกัลยำณิวัฒนำ เพื่อโปรดพิจำรณำอนุมัติต่อไป โดยทั้งนี้กำรประชุมจะมีกำรจัดขึ้นในวัน
พุธสัปดำห์แรกของเดือน  
  7. เจำ้หน้ำที่ผู้ประสำนงำนติดตำมมติจำกที่ประชุมคณะกรรมกำรบริหำรสถำบันดนตรีกัลยำณิวัฒนำ 
  8. เมื่อที่ประชุมคณะกรรมกำรบริหำรสถำบันดนตรีกัลยำณิวัฒนำ มีมติอนุมัติและเห็นชอบให้นักศึกษำ
เข้ำร่วมกิจกรรม พร้อมอนุมัติกำรเบิกจ่ำยทุนสนับสนุน แล้ว ผู้ประสำนงำนโครงกำรด ำเนินกำรจัดท ำใบประมำณกำร
ค่ำใช้จ่ำย พร้อมแนบมติที่ประชุม ส่งแก่ฝ่ำยกำรเงินและบัญชีเพื่อจัดท ำสัญญำยืมเงินต่อไป โดยใช้ระยะเวลำประมำณ 1 สัปดำห์ 
  9. ผู้ประสำนงำนโครงกำรด ำเนินกำรรับเงินจำกฝ่ำยกำรเงินและบัญชีเพื่อน ำไปเบิกจ่ำยแก่นักศึกษำ 
  10. นักศึกษำเข้ำร่วมโครงกำร/กิจกรรม  
  11. เมื่อนักศึกษำเข้ำร่วมโครงกำร/กิจกรรม เสร็จสิ้นแล้ว ต้องด ำเนินกำรส่งเอกสำรหลักฐำนกำรใช้จ่ำย 
อำทิ ใบเสร็จตั๋วเครื่องบิน ใบเสร็จค่ำที่พัก ค่ำอำหำร ส่งแก่ผู้ประสำนงำนโครงกำร ให้เรียบร้อยภำยใน 1 สัปดำห์ 
  12. ผู้ประสำนงำนโครงกำรด ำเนินกำรรวบรวมเอกสำรหลักฐำนกำรเบิกจ่ำยเงิน เพื่อส่งแก่ฝ่ำยกำรเงิน
และบัญชี เพื่อหักล้ำงสัญญำยืมเงินให้แล้วเสร็จ 



  13. เมื่อนักศึกษำเสร็จสิ้นกำรเข้ำร่วมโครงกำร/กิจกรรมแล้ว ก ำหนดให้จัดท ำสรุปรำยงำนกำรเข้ำร่วม
ส่งแก่ผู้ประสำนงำนโครงกำร ภำยใน 15 วัน 
  14. ผู้ประสำนงำนโครงกำรจัดส่งรำยงำนกำรเข้ำร่วมโครงกำร/กิจกรรม แก่ที่ประชุมคณะกรรมกำร
บริหำรสถำบันดนตรีกัลยำณิวัฒนำ เพื่อโปรดทรำบ 
  15. ผู้ประสำนงำนสจัดท ำสรุปกำรใช้เงินในโครงกำร และรำยงำนต่อฝ่ำยแผนและงบประมำณ เมื่อ
สิ้นสุดไตรมำสหรือสิ้นสุดปีงบประมำณ 
 
สถิติการเข้าร่วมโครงการพัฒนานักศึกษาเพื่อการเรียนรู้ดนตรีในระดับนานาชาติ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2561  
จากการด าเนนิงานในโครงการพัฒนานักศึกษาเพื่อการเรียนรู้ดนตรีในระดับนานาชาติ 
มีนักศึกษาเข้าร่วมโครงการจ านวนทั้งสิน้ 28 คน แบ่งเป็นร่วมกิจกรรมต่างประเทศ จ านวน 25 คน จ านวน 6 ประเทศ คือ 
สหราชอาณาจักร , ประเทศเกาหลี , ประเทศสิงคโปร์ , ประเทศตุรกี , ประเทศอินโดนีเซีย และราชอาณาจักรสเปน 
และเข้าร่วมกิจกรรมระดับนานาชาติในประเทศไทย จ านวน 3 คน ทั้งนีผู้้ที่ยืน่ความประสงค์ในการเข้าร่วมกิจกรรม 
ทางสถาบนัฯไดส้นบัสนุนครบเตม็จ านวน คิดความส าเร็จเป็น 100 % 
แบ่งตาม เครื่องมือเอก ดังนี้  
 

เครื่องมือเอก จ านวนผู้สมัครตามเคร่ืองมือ จ านวนผู้ที่ได้รับการอนุมัต ิ ผู้ส่งรายงานการเข้าร่วมกิจกรรม 

Piano 8 8 ส่ง 1 รำย 

Flute 6 6 ส่ง 1 รำย  

Percussion 1 1 ติดตำม 

Guitar 2 2 ติดตำม 

Violin 4 4 ส่ง 1 รำย  

Viola 1 1 ส่งแล้ว 

Double Bass 2 2 ส่ง 1 รำย 

Horn 1 1 ส่งแล้ว 

Tuba 1 1 ติดตำม 

Trumpet 1 1 ส่งแล้ว 

Clarinet 1 1 ติดตำม 

รวม 28 28  


