
บุคคลที� 1
เจา้หน้าที� (วจิยั/แผน)

บุคคลที� 2
รองอธกิารบดี

(งานวจิยัและพัฒนา)

บุคคลที� 3
อาจารย์ที�ได้รบัทุน

บุคคลที� 4
คณบดี/ผู้อาํนวยการ

บุคคลที� 5
อธกิารบดี

เอกสารประกอบ
สัญญารบัทุน

ขอ้เสนอโครงการ

หวัขอ้ การบรหิารโครงการวจิยัด้านดนตรแีละศิลปะ
(สนับสนุนการดําเนินงานของโครงการ : จดัทําสัญญารบัทุนอดุหนุนการวจิยัและจดัเก็บขอ้มูลในระบบฐานขอ้มูล)

คําอธบิาย การจดัทําสัญญารบัทุนอดุหนุนการวจิยัของบุคลากรสถาบนัดนตรกัีลยาณิวฒันาดําเนินไปด้วยความเรยีบรอ้ย
และจดัเก็บขอ้มูลโครงการวจิยัในระบบฐานขอ้มูลบรหิารจดัการงานวจิยั วจิยัสรา้งสรรค์ หรอืงานสรา้งสรรค์ของสถาบนัฯ

ผู้จดัทํา SOP เจา้หน้าที�งานวจิยัและพัฒนาคณาจารย์ สํานักงานสถาบนัดนตรกัีลยาณิวฒันา

ตรวจสอบและ
รบัรองโดย

ผู้รกัษาการแทนรองอธกิารบดี สถาบนัดนตรกัีลยาณิวฒันา

วนัที�จดัทํา / 
ฉบับที�

วนัจนัทรที์� 31 มีนาคม พ.ศ. 2568 ฉบบัที� 1

ผู้เกี�ยวขอ้ง เจา้หน้างานวจิยัและพัฒนา เจา้หน้าที�แผนและงบประมาณ, คณาจารย์สํานักวชิาดุรยิางคศาสตร,์
ผู้อาํนวยการสํานักงานสถาบนัฯ, คณบดีสํานักวชิาดุรยิางคศาสตร,์ อธกิารบดี

เอกสารประกอบ
การพิจารณา

สัญญารบัทุนอดุหนุนการวจิยั, ขอ้เสนอโครงการวจิยั วจิยัสรา้งสรรค์ หรอืงานสรา้งสรรค์ สถาบนัดนตรกัีลยาณิวฒันา

ระยะเวลา 1 - 2 สัปดาห์

ผลลัพธ์ การเซน็สัญญารบัทุนอดุหนุนการวจิยั วจิยัสรา้งสรรค์ หรอืงานสรา้งสรรค์ สถาบนัดนตรกัีลยาณิวฒันา ดําเนินงานไปด้วยความเรยีบรอ้ย

กฏ ระเบียน ขอ้
บังคับที�เกี�ยวขอ้ง

ขอ้บงัคับสถาบนัดนตรกัีลยาณิวฒันา วา่ด้วยการบรหิารเงนิทุนอดุหนุนงานวจิยั วจิยัสรา้งสรรค์ หรอืงานสรา้งสรรค์ พ.ศ. 2558
ขอ้บงัคับสถาบนัดนตรกัีลยาณิวฒันา วา่ด้วยการบรหิารเงนิทุนอดุหนุนงานวจิยั วจิยัสรา้งสรรค์ หรอืงานสรา้งสรรค์ (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2567

จดัทําบนัทึกเสนอลงนามใน
สัญญา
จดัทําสัญญารบัทุน

พิจารณาเห็นชอบ
ในสัญญารบัทุน

1 - 2 วัน

ลงนาม
ในสัญญารบัทุน

1 - 2 วัน

1 - 2 วัน

พิจารณาลงนาม
ในสัญญารบัทุน

(พยาน)

พิจารณาลงนาม
ในสัญญารบัทุน

(อนุมติั)

จดัทําเอกสารในรปูแบบ
อเิล็กทรอนิกส์ไฟล์
จดัเก็บในระบบ e-research
แจง้อาจารย์ดําเนินการวจิยั

ดําเนินการวจิยั
ตามแผนงานที�กําหนด

จดัสรรงบประมาณ
โครงการวจิยั

ในระบบ e-budget

จนท. แผนและงบประมาณ

การจดัการทนุวจิยั
1. เป�ดรบัสมคัรทุนวจิยัและใหคํ้าแนะนําเกี�ยวกับการเขยีนขอ้เสนอโครงการ
2.ตรวจสอบคณุสมบติัของผู้สมัคร และรวบรวมเอกสารเพื�อส่งใหค้ณะกรรมการ

พิจารณาจดัสรรทุน

3.การพิจารณาจดัสรรทุนอดุหนุนการวจิยั วจิยัสรา้งสรรค์ หรอืงานสรา้งสรรค์

สนับสนุนการดําเนินงานของโครงการ
1.จดัทําเอกสารสัญญารบัทนุและจดัเก็บขอ้มูลในระบบฐานขอ้มูล
2.ประสานงานกับหน่วยงานการเงนิเพื�อใหก้ารเบกิจา่ยเป�นไปตามกําหนด
3.ตรวจสอบการใชจ้า่ยงบประมาณใหเ้ป�นไปตามเง ื�อนไข

ติดตามและประเมนิผล
1.รวบรวมรายงานความก้าวหน้าจากอาจารย์ผู้รบัทุน
2.ประเมนิความสอดคล้องของโครงการกับนโยบายของสถาบนั
3.จดัทํารายงานสรปุผลการดําเนินโครงการประจาํป�

1 - 2 วัน

1 - 2 วัน

จนท. วิจัย

จนท. วิจัย

1 วัน

แก�ไข เห็นชอบ

แก�ไข เห็นชอบ

แก�ไข

อนุมัติ


