
บุคคลที่ 1
เจ้ าหน้าที่ (วิ จั ย/แผน)

บุคคลที่ 2
รองอธิ การบดี

(งานวิ จั ยและพัฒนา)

บุคคลที่ 3
อาจารย์ที่ได้รั บทุน

บุคคลที่ 4
คณบดี/ผู้ อำ นวยการ

บุคคลที่ 5
อธิ การบดี

เอกสารประกอบ
สัญญารั บทุน

ข้ อเสนอโครงการ

หัวข้อ การบริ หารโครงการวิ จั ยด้านดนตรี และศิลปะ
(สนับสนุนการดำเนินงานของโครงการ : จั ดทำสัญญารั บทุนอุ ดหนุนการวิ จั ยและจั ดเก็บข้ อมูลในระบบฐานข้ อมูล)

คำอธิบาย การจั ดทำสัญญารั บทุนอุ ดหนุนการวิ จั ยของบุคลากรสถาบันดนตรี กัลยาณิวั ฒนาดำเนินไปด้วยความเรี ยบร้ อย
และจั ดเก็บข้ อมูลโครงการวิ จั ยในระบบฐานข้ อมูลบริ หารจั ดการงานวิ จั ย วิ จั ยสร้ างสรรค์ หรื องานสร้ างสรรค์ของสถาบันฯ

ผู้จัดทำ SOP เจ้ าหน้าที่งานวิ จั ยและพัฒนาคณาจารย์ สำนักงานสถาบันดนตรี กัลยาณิวั ฒนา

ตรวจสอบและ
รับรองโดย

ผู้ รั กษาการแทนรองอธิ การบดี สถาบั นดนตรี กัลยาณิวั ฒนา

วันที่จัดทำ / 
ฉบับที่

วั นจั นทร์ ที่ 31 มีนาคม พ.ศ. 2568 ฉบับที่ 1

ผู้เกี่ยวข้อง เจ้ าหน้างานวิ จั ยและพัฒนา เจ้ าหน้าที่แผนและงบประมาณ, คณาจารย์สำนักวิ ชาดุริ ยางคศาสตร์ ,
ผู้ อำ นวยการสำนักงานสถาบันฯ, คณบดีสำนักวิ ชาดุริ ยางคศาสตร์ , อธิ การบดี

เอกสารประกอบ
การพิจารณา

สัญญารั บทุนอุ ดหนุนการวิ จั ย, ข้ อเสนอโครงการวิ จั ย วิ จั ยสร้ างสรรค์ หรื องานสร้ างสรรค์ สถาบันดนตรี กัลยาณิวั ฒนา

ระยะเวลา 1 - 2 สัปดาห์

ผลลัพธ์ การเซ็ นสัญญารั บทุนอุ ดหนุนการวิ จั ย วิ จั ยสร้ างสรรค์ หรื องานสร้ างสรรค์ สถาบันดนตรี กัลยาณิวั ฒนา ดำเนินงานไปด้วยความเรี ยบร้ อย

กฏ ระเบียน ข้อ
บังคับที่เกี่ยวข้อง

ข้ อบังคับสถาบันดนตรี กัลยาณิวั ฒนา ว่ าด้วยการบริ หารเงิ นทุนอุ ดหนุนงานวิ จั ย วิ จั ยสร้ างสรรค์ หรื องานสร้ างสรรค์ พ.ศ. 2558
ข้ อบังคับสถาบันดนตรี กัลยาณิวั ฒนา ว่ าด้วยการบริ หารเงิ นทุนอุ ดหนุนงานวิ จั ย วิ จั ยสร้ างสรรค์ หรื องานสร้ างสรรค์ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2567

จั ดทำบันทึกเสนอลงนามใน
สัญญา
จั ดทำสัญญารั บทุน

พิจารณาเห็นชอบ
ในสัญญารั บทุน

1 - 2 วัน

ลงนาม
ในสัญญารั บทุน

1 - 2 วัน

1 - 2 วัน

พิจารณาลงนาม
ในสัญญารั บทุน

(พยาน)

พิจารณาลงนาม
ในสัญญารั บทุน

(อนุมัติ)

จั ดทำเอกสารในรู ปแบบ
อิ เล็กทรอนิกส์ไฟล์
จั ดเก็บในระบบ e-research
แจ้ งอาจารย์ดำเนินการวิ จั ย

ดำเนินการวิ จั ย
ตามแผนงานที่กำหนด

จั ดสรรงบประมาณ
โครงการวิ จั ย

ในระบบ e-budget

จนท. แผนและงบประมาณ

การจัดการทุนวิจัย
1. เปิดรั บสมัครทุนวิ จั ยและให้คำแนะนำเกี่ยวกับการเขี ยนข้ อเสนอโครงการ
2.ตรวจสอบคุ ณสมบัติของผู้ สมัคร และรวบรวมเอกสารเพื่อส่งให้คณะกรรมการ

พิจารณาจั ดสรรทุน
3.การพิจารณาจั ดสรรทุนอุ ดหนุนการวิ จั ย วิ จั ยสร้ างสรรค์ หรื องานสร้ างสรรค์

สนับสนุนการดำเนินงานของโครงการ
1.จัดทำเอกสารสัญญารับทุนและจัดเก็บข้อมูลในระบบฐานข้อมูล
2.ประสานงานกับหน่วยงานการเงิ นเพื่อให้การเบิกจ่ ายเป็นไปตามกำหนด
3.ตรวจสอบการใช้ จ่ ายงบประมาณให้เป็นไปตามเงื่ อนไข

ติดตามและประเมินผล
1.รวบรวมรายงานความก้าวหน้าจากอาจารย์ผู้ รั บทุน
2.ประเมินความสอดคล้องของโครงการกับนโยบายของสถาบัน
3.จั ดทำรายงานสรุ ปผลการดำเนินโครงการประจำ ปี

1 - 2 วัน

1 - 2 วัน

จนท. วิจัย

จนท. วิจัย

1 วัน

แก้ไข เห็นชอบ

แก้ไข เห็นชอบ

แก้ไข

อนุมัติ


