
ชื่องาน : การขอกู้ยืมเงินจากกองทุนกู้ยืมเงินเพื่อการศึกษา กยศ. 

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

1. การยื่นคำขอ 
1.1   กรณีผู้กู้รายใหม่  
 -   ผู้ที่ประสงค์ขอกู้ยืมเงินตดิต่อเจ้าหน้าทีง่านทุน เพื่อใหส้ถานศึกษาคัดเลือกผู้กู้ยืมเงินตามจำนวนท่ี
กองทุนจัดสรรให ้
 -   ลงทะเบียนการขอเข้าใช้งาน กยศ. Connect/ ระบบ DSL 
 

1.2   กรณีผู้กู้รายเก่า 
 -   ยื่นแบบคำขอกู้ยืมเงินต่อเจ้าหน้าท่ี  

2. การรับคำขอและการตรวจสอบเบื้องต้น 
- ผู้กู้ยืมรายใหม่ทีไ่ด้รับการจดัสรร/ ผู้กู้ยืมเงินรายเก่าเปลี่ยนระดับ/ ผูกู้้ยืมเงินรายเก่าเปลี่ยนสถานศึกษา  

ยื่นแบบคำขอกู้ยมืเงิน เพื่อสถานศึกษาดำเนินการตรวจสอบแบบคำขอกู้ยืมเงิน 
3. การพิจารณาคำขอ 

- เจ้าหน้าที่ดำเนินการตรวจสอบรายช่ือ และจำนวนเงินที่ผู้กู้ประสงค์ขอกู้ เพื่อบันทึกค่าใช้จ่ายตามจริงของผู้กู้ยืมเงิน 
4. การแจ้งผล 

- เจ้าหน้าที่ดำเนินการแจ้งผลการขอกู้ยืมภายในระยะเวลาที่กำหนด 
5. การดำเนินการขอกู้ยืม 

- ผู้กู้ยืมรายใหม่ทีไ่ด้รับการจดัสรร/ ผู้กู้ยืมเงินรายเก่าเปลี่ยนระดับ/ ผูกู้้ยืมเงินรายเก่าเปลี่ยนสถานศึกษา จัดทำ
สัญญากู้ยืมเงิน ในระบบ DSL  

- ปริ้นสัญญากูย้ืมเงิน พร้อมทั้งแนบเอกสารประกอบ ได้แก ่สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้กู้และผู้ปกครอง 
- ผู้กู้ยืมเงินรายใหม/่ ผู้กู้ยมืเงินรายเก่า ยื่นแบบยืนยันการเบิกเงินกู้ยมืและลงนามแบบยนืยันการเบิกเงินกู้ยืม 

ในระบบ DSL 
- ปริ้นแบบยื่นแบบยืนยันการเบิกเงนิกู้ยืมพร้อมทั้งแนบเอกสารประกอบ ได้แก ่สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้กู้

และผู้ปกครอง 
- เจ้าหน้าที่ดำเนินการจัดส่งเอกสารสัญญากู้ยืมเงิน แบบยืนยันการเบกิเงินกู้ยืม และใบนำส่งเอกสาร กยศ.107 

ใหอ้ธิการบดีลงนามรับรอง 
- เจ้าหนา้ที่ดำเนินการจัดส่งเอกสารสัญญากู้ยืมเงิน แบบยืนยันการเบกิเงินกู้ยืม และใบนำส่งเอกสาร กยศ.107  

ทีอ่ธิการบดีลงนามรับรองเรยีบร้อยแล้ว ไปยังธนาคารกรุงไทยและกองทุนกู้ยืมเงินเพื่อการศึกษา 
6. การจัดเก็บและการรายงานผล 

- เจ้าหน้าที่จัดเก็บเอกสารทั้งหมดลงแฟ้มประวัติการให้ข้อมูล 
 

หน่วยงานที่ให้บริการ : งานกิจการนักศึกษา (ทุนการศึกษา) 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 นักศึกษาสถาบันดนตรีกัลยาณิวัฒนา หลักสตูรดรุิยางคศาสตรบัณฑติ  
 
ช่องทางการให้บริการ 

 

สถานที่ให้บริการ  
ห้อง L102 อาคารศูนย์การเรียนรูแ้ละสันทนาการ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
วันทำการระหว่างเวลา  8.30 – 17.00 น.  
 
 
 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 21 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 
ค่าธรรม 
เนียม 

เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

1 การเตรียมการก่อนการให้กู้ยมืเงินของสถานศึกษา 
1.1 สถานศึกษาบันทึกปฏิทินการศึกษา 
1.2 บันทึกค่าใช้จ่ายตามหลักสตูร 
1.3 การรายงานสถานภาพการศึกษาของผู้กู้ยืมเงิน 

2 วัน - - กิจการนักศึกษา 
(ทุนการศึกษา) 

และงานทะเบยีน 

2 สถานศึกษาคัดเลือกผู้กูย้ืมเงินตามจำนวนที่กองทุนจัดสรร
ให้ (เฉพาะผู้กู้ยืมเงินรายใหม่)  
ฉะนั้น นักศึกษาท่ีมีความประสงคข์อกู้ยืมเงินรายใหม่
ทั้งหมดต้องมาดำเนินการแจ้งกับเจ้าหน้าที่งานกองทุน 

5 วัน - - กิจการนักศึกษา 
(ทุนการศึกษา) 

3 ผู้กู้ยืมรายใหมท่ี่ได้รับการจัดสรร ลงทะเบียนการขอเข้า
ใช้งาน กยศ. Connect/ ระบบ DSL 

1 วัน - - กิจการนักศึกษา 
(ทุนการศึกษา) 

4 ผู้กู้ยืมรายใหม่ทีไ่ด้รับการจดัสรร/ ผู้กู้ยืมเงินรายเก่าเปลี่ยน
ระดับ/ ผู้กู้ยมืเงินรายเก่าเปลี่ยนสถานศึกษา ยื่นแบบคำ
ขอกู้ยืมเงิน สถานศึกษาตรวจสอบแบบคำขอกู้ยืมเงิน 

2 วัน - ยื่นแบบคำ
ขอกู้ยืมเงิน 

กิจการนักศึกษา 
(ทุนการศึกษา) 

5 สถานศึกษาบันทึกค่าใช้จ่ายตามจริงของผู้กู้ยืมเงิน 1 วัน - - กิจการนักศึกษา 
(ทุนการศึกษา) 

6 ผู้กู้ยืมรายใหม่ทีไ่ด้รับการจดัสรร/ ผู้กู้ยืมเงินรายเก่าเปลี่ยน
ระดับ/ ผู้กู้ยมืเงินรายเก่าเปลี่ยนสถานศึกษา จัดทำสัญญา
กู้ยืมเงิน  

5 วัน - สัญญากู้ยืม
เงิน 

กิจการนักศึกษา 
(ทุนการศึกษา) 

7 ผู้กู้ยืมเงินรายใหม/่ ผู้กู้ยมืเงินรายเก่า ยื่นแบบยืนยันการ
เบิกเงินกู้ยืมและลงนามแบบยืนยนัการเบิกเงินกู้ยืม  

2 วัน - - กิจการนักศึกษา 
(ทุนการศึกษา) 

8 สถานศึกษาจัดส่งเอกสารสญัญากูย้ืมเงินและแบบยืนยัน
การเบิกเงินกู้ยืมใหผู้้บรหิารและจดัการเงินให้กู้ยืม 

3 วัน - เอกสาร
ทั้งหมด 

กิจการนักศึกษา 
(ทุนการศึกษา) 

 
 
 
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มาตราท่ีเกี่ยวข้อง 
ลำดับ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ มาตราท่ีเกี่ยวข้อง 

1  
 

 

 

 



ภาคผนวก 
ตัวอย่างสัญญา 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 



 



 



 



 

 

 

 



ตัวอย่างแบบยืนยันเบิกเงิน 

 

 


