
ชื่องาน : คูมือการจายคาธรรมเนียมการศึกษา 
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน :  1. งานกิจการนักศึกษาสรุปยอดการไดรับทุนพรอมรายช่ือใหงานการเงินและบัญชี 

2. งานการเงินและบัญชีจดัทำใบ Payment ผานระบบ Krungthai Corporate 
3. นักศึกษารับใบ Payment กับงานการเงินและบัญชี 
4. นักศึกษาชำระคาธรรมเนียมการศึกษา 
5. งานการเงินและบัญชีจดัทำใบเสร็จรับเงิน 
6. งานการเงินและบัญชีสงสรุปรายช่ือนักศึกษาจายคาธรรมเนียมการศึกษา 

หนวยงานท่ีใหบริการ : งานกิจการนักศึกษา งานการเงินและบัญชี งานทะเบียน 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ตรวจสอบขอมูลสรุปยอดคาใชจายท่ีนักศึกษาตองชำจายคาธรรมเนียมตามเอกสารสรุปการงานกิจการนักศึกษาจาก
ยอดการรับทุนและงานการเงินและบัญชีบันทึกคาใชจายคาธรรมเนียมการศึกษาผานระบบ Krungthai Corporate เพื่อออก
ใบ Payment ใหนักศึกษาไดนำไปชำระเงิน 
 

ชองทางการใหบริการ 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 45 วันทำการราชการ 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 
คาธรรม 
เนียม 

เอกสารท่ีเกี่ยวของ 
สวนงานท่ี
รับผิดชอบ 

1 งานกิจการนักศึกษาสรุปยอดการไดรับทุน
พรอมรายช่ือใหงานการเงินและบัญชี 

7-14 วัน ไมม ี - ขอมูลผลการเรียน 
- ขอมูลช่ัวโมงทุน 

งานกิจการ
นักศึกษา (งาน
ทุนการศึกษา) 

2 งานการเงินและบัญชีจัดทำใบ Payment 
ผานระบบ Krungthai Corporate 

5-7 วัน ตามประกาศ
สถาบันฯ 
กำหนด 

- ขอมูลสรุป
คาใชจายนักศึกษา 
 

งานการเงิน
และบัญชี 

3 นักศึกษารับใบ Payment กับงานการเงิน
และบัญชี 

5 นาที ไมม ี - งานทะเบียน / 
นักศึกษา 

4 นักศึกษาชำระคาธรรมเนียมการศกึษา 15 วัน ตามธนาคาร
กำหนด

คาธรรมเนียม 

- นักศกึษา 

5 งานการเงินและบัญชีจัดทำใบเสรจ็รับเงิน 15 นาที ไมม ี สำเนาการชำระเงิน งานการเงิน
และบัญชี 

6 งานการเงินและบัญชีสงสรุปรายช่ือนักศึกษา
จายคาธรรมเนียมการศึกษา 

5 วัน ไมม ี - งานการเงิน
และบัญชี 

 
กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ มาตราท่ีเกี่ยวของ 
 
ลำดับ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ มาตราท่ีเกี่ยวของ 

1 ขอบังคับฯ วาดวยการศึกษาระดับปริญญาบัณฑติและบัณฑิตศึกษา 2562 

2 
ประกาศสถาบันดนตรีกัลยาณิวัฒนา เรื่อง อัตราคาธรรมเนียมการศกึษาและคาธรรมเนียมการลงทะเบียนวิชาเรียน 
ระดับปริญญาบัณฑิตและบัณฑิตศกึษา 

สถานท่ีใหบริการ 
- งานการเงินและบัญชี ช้ัน 2 อาคารอำนวยการ 

สถาบันดนตรีกัลยาณิวัฒนา 

- ผานการโอนออนไลนการระบบธนาคาร 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  
- 08.30 – 15.00 น. ตามวันเวลาราชการ 
- ตลอดระยะเวลา 24 ชม. ในการโอนออนไลนการ

ระบบธนาคาร 
 



 

ภาคผนวก 
 
 
 


